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Ordnung und Disziplin

• Funktionelle Software

• Ausreichend Räumlichkeiten

• Planung der Arbeitsabläufe

• Feste Ordnung
• Alles hat einen zugewiesenen Platz

• Sowohl Regal als Datei

• Verschiedene Recherchemöglichkeit schaffen
• Klassifikation erstellen
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Fleiß 

• Ist gut aber besser ist es

- den eigenen Anspruch an Perfektion zu überlisten!
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Unterstützung durch Kooperationen

• Projekte für Praktikanten / Azubis in der Schublade

• Unterstützung durch das Ehrenamt
• Konkretes Ziel und erwarteten Umfang klar benennen

• Ehrenamtsbörse

• Projekte mit Archivnutzern 

• Projekte mit Stadtbücherei oder VHS

Aber Vorsicht vor anstrengenden „Kooperationspartnern“ 
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Synergien nutzen
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Unterstützung durch Veröffentlichung
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Unterstützung 
durch 
Veröffentlichung
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Unterstützung 
durch 
Veröffentlichung
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Unterstützung durch 
Veröffentlichung
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Fazit
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…Dank für Ihre 
Aufmerksamkeit!
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